INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Mgr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General de! Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Eduardo Reyes Herrera CUlL: 2416539750101
Numero de contrato: DGDR-029-426-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): profesionales Nit del Contratista: 78638887
Ndmero de Factura: 2801290072 Serie: Cs7D6871
Honorarios Mensuales: Q 11,500.00 Periodo del Informe: julio

Monto Total de! Contrato Q 79,758.06 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de implementacién deportiva

Objetivos del Contrato: El "Profesional® se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para El Departamento de

implementacién deportiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién
General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos profesionales, en

la prestacién de Servicios profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se asesoré en la optimizacién de la agenda de las diferentes unidades administrativas del Departamento de Implementacién
Deportiva de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se asesord en el desarrollo de lineamientos de el Plan Operativo Anual (POA), para optimizar las gestiones relacionadas de la
implementacién deportiva,

3. Se asesord en el registro, control y evaluacién de la documentacion que ingresa en las unidades del Departamento de Implementacién
Deportiva.

4. Se asesord en la base de datos de Implementacién Deportiva.

Carlos Eduardo Reyes Herrera Licda. Ruby Alejandra Juarez Monzén

Nombre Completo de! Contratista Nombre de la Autorid que Evalda los servicios
(segin Clousula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, » 31 de julio del 2024

Mgtr . Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General def Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo e siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Carlos Eduardo Reyes Herrera CuL 2416539750101
NUmero de contrato: DGDR-029-426-2024 Acuerdo Ministerial: No. 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): profesionales Nit del Contratista: 78638887
Namero de Factura: 2801290072 Serie; C57D6871

Honorarios Mensuales: Q 11,500.00 Periodo del Informe: _03/01/2024 AL 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 79,758.06 Plazo del Contrato: 03/01/2024 Al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Implementacion Deportiva

Objetivos del Contrato:
’ El "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para El Departamento de implementacién deportiva, de la

Direccién de Areas Sustantivas de la Direccidn General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos profesionales, en la prestacién de
Servicios profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (seglin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se asesors en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Implementacién Deportiva creando asi una base de datos pera llevar un mejor control
de los documetos.

2. Se asesoré en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos y gestiones asignadas al departamento de Implementacién Deportiva, atendiende a cada una de las gestiones
pendientes del afio 2023 y las gestiones en curso del afio 2024 informando af encargado para la toma de decisiones.

3. Se asesor6 en la atencién de consultas intemas y externas atendiendo a cada encargado de gestiones de competencia al Departamento de implementacién Deportiva.

4. Se asesord en lu elaboracién de informes que le sean solicitados detallando a cada veneficiario de fas diferentes gestiones ingresadas mensualmente haciendo et liestado requerido, en
lo que refiere a avances de la agenda planificada por el Departamento de implementacién Deportiva.

S. Se asesoré al Departamento de Implementacion Deportiva llenando y trasiadando los listados de Beneficiarios solicitados por la Jefe en curso de dicho perpartamento, mes a mes.

6. Se asesors en la Direccién de Areas Sustantivas en la Recepcién de Documentos de los diferentes Departamentos recibiendo documentos y entregandolos a los departamentos
correspondientes,

7. Se atesoré y participé en las actividades laborales que realizo el Departamento de Implementacién Deportiva.

Carlos Eduardo Reyes Herrera Licda. Ruby Alejandra Juarez Monzon
Nombre Comipleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Setvicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio del 2024
Mgtr . Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Carlos Eduardo Reyes Herrera CuL 2416539750101

Nirmero de contrato: DGDR-029-426-2024 Acuerdo Ministerial:  No. 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): profesionales Nit del Contratista: 78638887

Nimero de Factura: 2801290072 Serie: 07078EEQ

Honorarios Mensuales; Q 11,500.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 31/07/2024

Monto Total del Contrato Q 79,758.06 Plazo delf Contrato: 03/01/2024 AL 31/07/2024

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Implementacion Deportiva

Objetivos del Contrato: Ei "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para El Departamento de implementacién deportiva, de la

Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos profesionales, en la prestacion de
Servicios profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se creé una Base de datos Digital en el Departamento de Implementacién Deportiva.

2. Se respondi6 a las Solicitudes que Ingresaron al departamento y se dio el debido seguimiento con atencidn a cada una de las Gestiones que completabas los
reglamentos del Departamento de Implementacién Deportiva,

3. Asesoré en la atencién de comsultas de las personas solicitantes de Implementos deportivos.

4. Se gestiond la entrega de cada persona que solicitaba implementacién, para avanzar en Dicho departamento.

5. 5e logr6 trabajar y Hegar a la meta de listados de Beneficiarios, entre 1500 y 2,000 mensualmente obteniendo buenos resultados v mayor control en el
Departamento de Implementacién Deportiva.

6. 5¢ mejoré el orden de ingresos de documentacién a los diferentes departamentos, controlando minuciosamente el correcto manejo de documentos ingresados a la
Direccién en General de dreas Sustantivas, mejorando el ingreso de los colaboradores y el personat de la Direccién de Areas Sustantivas.

7. Se logré trabajar en equipo y conseguir buenos resultados y mayor control en ef Departamenta de Implementacién Deportivas.

Carlos Eduardo Reyes Herrera Licda, Ruby Alejandra Juarez Monzon

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Sgrvicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Prinjera)
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